Zatacznik nr 1
Wewnetrzne procedury bezpieczenstwa funkcjonowania
PSP nr 2 im. Polskich Olimpijczykdw w Opolu
INFORMACJA DYREKTORA PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 2
IM. POLSKICH OLIMPIJCZYKOW W OPOLU

Przekazanie uczniom, rodzicom i nauczycielom informacji o sposobie i trybie realizacji
zadan jednostki w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.

1. W okresie ograniczenia swojego funkcjonowania Szkota podejmuje ponizsze dziatania,
rozpoczynajac realizacj¢ zadan z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢
(tzw. ,,nauczanie zdalne”) lub w formach mieszanych, tj. czgciowo stacjonarnych, a czgsciowo
na odlegtos¢.

2. Ustala si¢ nast¢pujace przydzialy zadan koordynatorow szkolnego ksztalcenia na odleglos¢:
a) Dyrektor koordynuje calo$¢ zadan ksztalcenia na odlegtos¢;

b) Wicedyrektor Grazyna Danielko koordynuje prace klas I — 11 i wyznacza zadania;

c¢) Wicedyrektor Justyna Wolska koordynuje prace klas IV — V11 i wyznacza zadania;

d) Wychowawcy oddziatoéw klasowych koordynuja pracg na poziomie swoich oddziatow i
przekazuja informacje wicedyrektorom.

3. NAUCZYCIELE:

a) pozostaja do dyspozycji Dyrektora Szkoty i przechodzg na tzw. nauczanie na odlegto$é
(zdalne) przy wykorzystaniu w szczegdlnosci funkcjonujacego w szkole e-dziennika (m.in.
panelu wiadomosci stuzacego do kontaktow pomiedzy dyrekcja szkoty, nauczycielami,
rodzicami i uczniami) oraz strony internetowej Szkoty. Wprowadza si¢ dodatkowo, poza
wskazanymi wyzej zasadami, do nauczania zdalnego oraz komunikacji zdalnej pomi¢dzy
pracownikami, platforme¢ Microsoft Teams; gtownym narzedziem do komunikacji pomiedzy
nauczycielem a rodzicem jest e-dziennik;

b) w celu organizacji procesu edukacji na odlegto$¢ maja mozliwos¢ korzystania ze sprzetu
komputerowego szkolnego (w uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoty, do wyczerpania zapasow),
z pomieszczen szkolnych ze sprzgtem informatycznym, przestrzegajac ponizszych
wytycznych:

. samodzielna praca w pomieszczeniu, bez zb¢dnego kontaktowania si¢ z innymi
pracownikami, nauczycielami, w godzinach ustalonych z Dyrektorem Szkoty,

. zachowanie szczegdlnych zasad higieny osobistej (zwigzanych z epidemia
koronawirusa), w tym dezynfekcja miejsca pracy po jej zakonczeniu;

C) zobowigzani sg do odbierania informacji (e-mail, e-dziennik) w godzinach uzgodnionych z
Dyrektorem Szkoty;

d) prowadza zajgcia z uczniami swoich oddzialow klasowych na odleglos¢ zgodnie z
harmonogramem ustalonym z koordynatorami; przez prowadzenie zaj¢¢ rozumie si¢
przesytanie materialdw, pozostawanie do dyspozycji dla ucznidéw i rodzicow (kontakt przez e-
dziennik, platform¢ Microsoft Teams, skrzynki e-mail, telefony komodrkowe); w pracy
korzystajg szczegdlnie z platformy epodreczniki.pl lub innych zrédet wskazanych przez MEN;
nauczyciele, formutujgc wiadomosci, powinni uwzglednia¢ informacje o przedmiocie, klasie,
nauczycielu, zadaniu do wykonania (nalezy uwzglednia¢ roéwniez fakt, ze uczniowie moga nie
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mie¢ pomocy przy wykonaniu zadania); nauczyciele informujg o terminie wykonania zadania,

przekazuja informacje dodatkowe, np. Ze jest to zadanie dodatkowe, dowolne lub bedzie
oceniane (kryterium oceniania) itp.;

e) do prowadzenia wideolekcji, wideospotkan (praca on-line), konsultacji z uczniami poprzez
czat, panel zadan domowych i oceniania stuzy Microsoft Teams; gtownym narzgdziem
stuzacym do komunikacji pomigdzy nauczycielem a rodzicem jest e-dziennik; stuzy on takze
do dokumentowania pracy nauczycicla (wpisy lekcyjne), wystawiania ocen; za zgoda
Dyrektora nauczyciel moze dostosowac¢ narzedzia i formy pracy do mozliwosci technicznych
rodzicow (skrzynki e-mail, telefony komorkowe, smsy, WhatsApp 1 inne);

f) w uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoly przygotowujg tygodniowy zakres tresci nauczania do
zrealizowania w poszczeg6élnych oddzialach klasowych, uwzgledniajac w szczegdlnosci
robwnomierne obcigzenie uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia, zroznicowanie zajeé w
kazdym dniu, mozliwo$ci psychofizyczne ucznidow do podejmowania intensywnego wysitku
umyslowego w ciggu dnia, laczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych
i bez ich uzycia, ograniczenia wynikajace ze specyfiki zaje¢; zamieszczaja informacje na
stronie internetowej szkoty do wgladu dla rodzicow uczniow — zadania na dany tydzien
przekazuja poprzez e-dziennik;

g) realizujg zajecia zdalnego nauczania w ramach obowigzujacego przed dniem wejscia w zycie
rozporzadzenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich rzecz, a
w przypadku godzin zaje¢ realizowanych powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru
godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych — w ramach godzin
ponadwymiarowych, o ktérych mowa w art. 35 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215); do czasu pracy zalicza si¢ godziny obowigzkowe
wynikajace z ramowego planu nauczania;

h) Dyrektor, w uzgodnieniu z organem prowadzacym Szkole, moze wylaczy¢ z realizacji
godziny zaje¢ pozalekcyjnych, m.in. godziny do dyspozycji dyrektora szkoty, godziny zajec¢
rewalidacyjnych (chyba Ze rodzic zazyczy sobie ich realizacj¢ w ksztatceniu na odlegtos¢),
zajecia pozalekcyjne kol przedmiotowych, zainteresowan itp., zajecia dydaktyczno-
wyrownawcze, korekcyjno-kompensacyjne, logopedyczne, jezyk polski dla cudzoziemcow i
inne specjalistyczne;

1) psycholog/pedagog/logopeda/terapeuta szkolny wspotdzialajg z nauczycielami 1 rodzicami w
realizacji zadan ksztalcenia na odleglo$¢, w szczegolnosci niosg pomoc w pracy z dzie¢mi o
szczegoOlnych potrzebach edukacyjnych, koordynujg prace z uczniami z orzeczeniami do
ksztalcenia specjalnego (m.in. w zakresie IPET), prowadzg doradztwo dla rodzicow w formach
zdalnych lub poprzez kontakt telefoniczny; zamieszczajg na szkolnej stronie porady w zakresie
higieny psychicznej, pomocy rodzinie itp.;

j) nauczyciele wspomagajacy wykonuja swoje zadania w zakresie nauki zdalnej ucznidw
pozostajacych pod ich opieka w uzgodnieniu z Dyrektorem i rodzicami;

k) wychowawcy $wietlicy wspierajg nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej, szczegdlnie w
organizacji przez rodzicow czasu wolnego dzieci, relaksacji w przerwach w nauce itp.;
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I) nauczyciel bibliotekarz prowadzi doradztwo dla nauczycieli w zakresie tzw. e-lektur,

umieszcza na stronie internetowej szkoty porady dla ucznidw/rodzicow w zakresie
czytelnictwa, wspotpracuje z nauczycielami jezyka polskiego 1 edukacji wezesnoszkolnej;

) pracownicy pedagogiczni wykonujg takze inne czynnosci statutowe zlecone przez Dyrektora
Szkoty.

4. Zajecia prowadzone w systemie nauczania indywidualnego, zajecia edukacyjne prowadzone
indywidualnie lub w grupie do 5 0s6b, zindywidualizowane §ciezki ksztatcenia sg realizowane
na zasadach takich jak zajecia z oddziatami. Nauczyciel prowadzacy wspotpracuje w realizacji
zadan z pedagogiem i psychologiem szkolnym.

5. PRACOWNICY ADMINISTRACJI pozostaja do dyspozycji Dyrektora Szkoly 1 za jego
zgoda moga podjac¢ obowigzki w formie pracy w miejscu zamieszkania (praca zdalna). W razie
potrzeby podjecia dziatan w budynku szkoty, postepuja jak w punkcie 3b.

6. PRACOWNICY OBSLUGI bedg dyzurowa¢ wg harmonogramu przygotowanego przez
kierownika gospodarczego w wyznaczonych, w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty, godzinach
(odbieranie poczty, telefonow i informowanie petentow, przekazywanie informacji - w
zalezno$ci od adresata - gtownej ksiegowej lub Dyrektorowi, kontrola obiektu i inne zadania
zlecone przez Dyrektora). Pracownicy obstugi, w wypadku przyjécia do szkoty w wigkszej
grupie lub kontaktu z petentami, zachowuja zasady zwigzane z przeciwdzialaniem epidemii
(m.in. odlegto$¢ od innych, higiena rak, uproszczona dezynfekcja miejsca pracy, szczegodlnie
klamek, poreczy, kontaktow itp.).

7. RODZICE/PRAWNI OPIEKUNOWIE:

a) w celu umozliwienia nauczania zdalnego przekazuja dane kontaktowe swoje i dzieci (e-mail,
numer telefonu);

b) organizuja dziecku w domu miejsce pracy, starajac si¢ uwzgledni¢ wytyczne umieszczone
na stronie internetowej szkoty;

¢) wspoOlpracuja z nauczycielami;
d) utrzymuja kontakt z wychowawca klasy;

e) przekazuja, jesli si¢ pojawia, informacje o trudno$ciach w realizacji nauczania na odleglosé
lub niemoznosci jego realizacji;

f) zapoznajg si¢ z tygodniowym zakresem tresci nauczania z poszczegolnych przedmiotoéw, z
wiadomos$ciami kierowanymi do uczniow;

g) w miar¢ mozliwos$ci dopilnowuja, czy dzieci realizujg zadania zlecone przez nauczycieli, w
klasach mtodszych organizuja pracg dziecka.

8. UCZNIOWIE:

a) gldwng platformg kontaktu pomiedzy uczniami a nauczycielami jest platforma Microsoft
Teams;

b) w szczegodlnosci w klasach IV — VIII utrzymuja samodzielny kontakt z nauczycielem poprzez
Microsoft Teams, e-dziennik;
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c) w Kklasach I — IIT i w przypadku uczniéw, ktorych rodzice nie podali e-maili ucznidéw, nie
zatozyli kont w e-dzienniku, zadanie z pktu 9a, wykonuja rodzice i przekazujg dzieciom;

d) ograniczaja uzytkowanie komputera, smartfona gtéwnie do realizacji zaje¢ edukacyjnych

(higiena pracy dziecka);

e) wykonujg polecenia nauczyciela, starajg si¢ odrabia¢ samodzielnie zadania (szczegolnie w
klasach IV — VIII), w przypadku trudnosci - kontaktujg si¢ z nauczycielem (w klasach
mtodszych z nauczycielem kontaktuje si¢ rodzic);

f) w przerwach pomiedzy zajeciami, szczeg6lnie podczas pracy przy komputerze (smartfonie),
wykonuja ¢wiczenia fizyczne i relaksacyjne (takze zgodnie z zaleceniami nauczycieli
wychowania fizycznego i §wietlicy);

9. Sposéb monitorowania postepow ucznidéw oraz sposdb weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci
ucznidow, w tym réwniez informowania uczniéw lub rodzicow o postepach ucznia w nauce, a
takze uzyskanych przez niego ocenach:

a) karty pracy ucznia (rozumiane w szerokim znaczeniu prace wykonane przez ucznia zgodnie
z instrukcja nauczyciela);

b) wideospotkania na platformie Microsoft Teams;

c) arkusze interaktywne;

d) zeszyty, ¢wiczenia (zostang sprawdzone po powrocie uczniéw do szkoty);
e) odestane nauczycielowi poprzez Maicrosoft Teams, karty pracy itp.;

f) informowanie o postepach i ocenach poprzez e-dziennik (oceny wystawione podczas
zdalnego nauczania majg kolor zielony 1 w opisie oceny wpisuje si¢ ,,zdalne nauczanie”);

g) Dyrektor Szkoly zastrzega sobie prawo, po uprzednim powiadomieniu rodzicéw i1 uczniow,
do rozszerzenia ww. katalogu weryfikowania wiedzy i umiejgtnosci ucznia.

10. Sposéb dokumentowania zadan:

a) e-maili przychodzace do koordynatorow (wicedyrektora szkoly) i innej dokumentacji
zwigzanej z koordynowaniem dziatan poszczego6lnych klas;

b) zapisy tresci wiadomos$ci zwigzane ze zdalnym nauczaniem i ocenianiem pozostajace w e-
dzienniku 1 na stronie internetowej szkoty (tresci mogg ulec ,,wykasowaniu” po 31.08.2021 r.
lub wczesniej za zgoda dyrektora);

C) e-maile z zadaniami dla uczniow tytulujemy wg przyktadu: matematyka — klasa — temat;

d) karty pracy nauczyciela zawierajace m.in.:

. uzgodnienia tresci zadan;
. harmonogram dzienny pozostawania do dyspozycji dla ucznia/rodzica;
. przestane prace uczniow.

Nauczyciele przedmiotowcy:
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. przeprowadzanie lekcji w ksztalceniu na odleglo$¢ (nauczanie zdalne) dokumentujg w
e-dziennikach zgodnie ze swoim planem nauczania tak jak przed zawieszeniem zaj¢c;

. tematy wpisujg wg wzoru (trzycztonowy wpis): n.zdalne — swdj temat lekcji —
konsultacje, np. n.zdalne — Bolestaw Chrobry — konsultacje;

. frekwencje odnotowujg u wszystkich uczniow — ns (nieobecnos¢ usprawiedliwiona -
przyczyna szkolna); Dyrektor Szkoty moze wyda¢ nakaz kontrolowania obecnosci na zajg¢ciach
on-line; wtedy stosuje si¢ zapis: obecny, nieobecny, nieobecny usprawiedliwiony itd.;

. harmonogram dzienny pozostawania do dyspozycji uczniéw/rodzicow moze byc
prowadzony w dzienniku (w przypadku lekcji — jest prowadzony w dzienniku).

11. Zrédla i materialy niezbedne do realizacji zajeé, w tym materialy w postaci
elektronicznej, z ktorych uczniowie lub rodzice moga korzysta¢, umieszczane sg na stronie
internetowej szkolty www.psp2.opole.pl w zaktadce ,,Zdalne nauczanie”; sg to glownie
materialy zalecane prze MEN 1 publikowane za posrednictwem strony Ministerstwa Edukacji
Narodowe;j.

12. Formy i terminy konsultacji nauczycielskich dla uczniéw i rodzicow:

a) z rodzicami poprzez e-dziennik — modut ,,Wiadomosci”, w wyjatkowych sytuacjach
telefonicznie za posrednictwem sekretariatu (telefon komoérkowy) lub za zgoda Dyrektora w
kontakcie bezposrednim na terenie szkoty z zachowaniem rezimu sanitarnego;

b) z uczniami poprzez platform¢ Microsoft Teams lub zgodnie z harmonogramem spotkan
ustalonym przez Dyrektora Szkoty;

¢) termin konsultacji, kontaktow e-mail, wiadomosci itp.: od 8.00 do 15.30 poza weekendami,
feriami 1 $wigtami;

d) rodzice, w ramach funkcjonowania Rady Rodzicow, dokonuja wydawania opinii, uchwat
przede wszystkim poprzez elektroniczne komunikatory, e- maile.


http://www.psp2.opole.pl/

